JEDNACÍ ŘÁD

OBECNÍHO ZASTUPITELSTVA OBCE OSTRÁ


Na základě zákona 128/2000 Sb. o obcích, ve znění pozdějších zákonů, §96, projednalo, dne  2.11.2006,  Obecní zastupitelstvo Obce Ostrá, tento jednací řád.

I. 

Jednací řád Obecního zastupitelstva Obce Ostrá (dále OZ), upravuje přípravu a obsah jednání, způsob usnášení se a náležitosti rozhodování OZ, způsob kontroly jeho usnesení a zabezpečení úkolů, z nich vyplývajících.

II.

Příprava jednání obecního zastupitelstva

1) Přípravu jednání organizuje starosta ve spolupráci s referentem obecního úřadu.
2) Materiály určené pro jednání OZ, musejí být zpracovány tak, aby umožnily členům zastupitelstva komplexně posoudit problematiku a přijmout účinná opatření. Musejí být zpracovány přehledně, věcně, správně a terminologicky přesně a jasně. Materiály nesplňující uvedené záležitosti, vrací OZ předkladateli k dopracování.

3) Materiály pro jednání OZ zpravidla obsahují:

a) název

b) návrh usnesení

c) odůvodnění návrhu, ekonomický rozbor, popřípadě výsledek jednání s fyzickými nebo právnickými osobami, jichž se projednávaná problematika a v ní navržená opatření týkají

4) Předkladatel odpovídá za to, že jím předkládaný materiál a zejména návrh usnesení není v rozporu s obecně platnými právními předpisy, že neodporuje usnesením vyšších státních orgánů a je v souladu se schváleným plánem a rozpočtem obce, pokud jej nenavrhuje změnit.

5) Podklady pro jednání OZ připravuje předkladatel

6) Iniciativní návrhy komisí a členů zastupitelstva se předkládají dle povahy a obsahu buď ústně na zasedání OZ, nebo písemně nejpozději v termínu přípravy před zasedáním OZ.
7) Materiály určené pro jednání OZ předkládá orgán, který za jejich přípravu odpovídá, v potřebném počtu členům OZ, minimálně 10 dnů před zasedáním OZ.

8) Přípravu zasedání řídí a kontroluje starosta.

III.

Svolávání zasedání OZ
1) Obecní zastupitelstvo se schází podle potřeby, nejméně 1x za dva měsíce

2) Svolání zasedání se zveřejňuje minimálně 7 dní před zasedáním, na vývěsce obecního úřadu v Ostré, Šnepově, v prodejně v Ostré, v místním zpravodaji a na elektronické úřední desce Obce Ostrá, www.ostra,cz.  ( § 93,odst. 1).

IV.

Jednání obecního zastupitelstva

1) Zasedání OZ jsou veřejná (§93, odst.2)

2) Zasedání OZ řídí starosta nebo jeho zástupce

3) Předsedající zahajuje jednání ve stanovenou hodinu. Nesejde-li se dostatečný počet  členů OZ, t.j. jejich nadpoloviční většina, do 20 minut po době určené pro začátek zasedání nebo klesne-li počet členů OZ v průběhu jednání pod nadpoloviční většinu, starosta zasedání ukončí a svolá do 14 dnů zasedání znovu.
4) V zahajovací části jednání předsedající konstatuje počet přítomných členů OZ, dá schválit program jednání a ověřovatele zápisu.

5) Nikdo nesmí rušit předsedajícího ani jiného řečníka, kterému bylo uděleno slovo, při jeho projevu. Nemluví-li však řečník k věci, může mu předsedající slovo odejmout. Ruší-li někdo zasedání, může být předsedajícím vykázán ze zasedací síně.

6) Jednotlivé zprávy, návrhy a ostatní záležitosti zařazené na pořad jednání, uvádí postupně stručným referátem určený člen OZ. Každá zpráva, návrh či jiná záležitost je projednávána samostatně

7) Pokud jsou k projednávané problematice předložena samostatná stanoviska (např.některé komise) může předsedající udělit slovo zástupci tohoto orgánu ještě před zahájením projednávání.
8) Do jednání se přihlašují členové OZ a ostatní účastníci zasedání, v průběhu projednávání zvednutím ruky. Diskutujícím uděluje slovo předsedající. Ke slovu je možno se přihlásit jen do té doby, pokud předsedající neudělí závěrečné slovo nebo pokud nebyl stanoven konec diskuze.

9) Zastupitelstvo se může usnést, že délka diskuze nemá překročit 5 minut

10) Ten, kdo uváděl návrh, má právo vystoupit v závěru diskuze k věci, kterou uváděl.

11) OZ je oprávněno vyžádat si, k projednávané problematice nebo jednotlivým otázkám, které jsou obsaženy v materiálu, nebo se vyskytnou během jednání,  vyjádření starosty, jeho zástupce nebo referenta obecního úřadu.

12) Návrh na ukončení diskuze může podat kterýkoli člen OZ. O tomto návrhu se hlasuje bez rozpravy.

13) Každý člen OZ je oprávněn k věci přednést svoje stanovisko. Po diskuzi, rozhoduje zastupitelstvo o zprávě, návrhu apod. hlasováním.

V.

Příprava usnesení obecního zastupitelstva
1) Návrh na usnesení, předkládaný zastupitelstvu ke schválení, vychází ze zpráv, rozborů a návrhů, projednávaných na zasedání a z diskuze.
2) Usnesením OZ se zpravidla ukládají úkoly členům zastupitelstva, výborům a komisím

3) Proto musí být závěry, opatření a způsob kontroly plnění v usnesení formulovány stručně, adresně a s termíny i odpovědností za splnění ukládaných úkolů

VI.

Přijímání usnesení a hlasování

1) K jednotlivým bodům programu zasedání zastupitelstva, předkládá návrhy usnesení zpravidla předkládající

2) Po předložení návrhu usnesení, vyzve předsedající členy OZ k podání připomínek a případných pozměňujících návrhů. Poté nechá o návrhu usnesení hlasovat

3) Pokud povaha usnesení nebo jiné skutečnosti vyžadují, aby OZ hlasovalo o jednotlivých bodech navrženého usnesení zvlášť, stanoví jejich pořadí pro postupné hlasování předsedající

4) Byly-li navrženy připomínky nebo pozměňující návrhy usnesení, dá předsedající hlasovat nejprve o posledním pozměňujícím návrhu a poté o ostatních částech návrhu Obdobným způsobem se postupuje i u návrhu, který byl předložen ve více variantách. Schválením pozměňujících návrhů nebo některé z variant, se ostatní návrhy považují za zamítnuté
5) V případě, že se při jednání zastupitelstva projeví nové okolnosti a podmínky, vyžadující podstatné rozšíření předložené zprávy a návrhu usnesení, rozhodne o tom OZ s tím, že o věci bude jednat na svém dalším zasedání.

6) Hlasování je veřejné! Pouze v případě voleb starosty se může hlasovat tajným hlasováním.

7) Usnesení je přijato, hlasuje-li pro návrh nadpoloviční většina všech členů zastupitelstva. Schválené usnesení podepisuje starosta. Zveřejnění usnesení OZ se provádí vyvěšením na úřední desce OÚ v Ostré, ve vývěsní skříňce ve Šnepově, místním obchodě a na elektronické úřadní desce Obce Ostrá, na adrese www.ostra.cz.

8) Usnesení může být zrušeno pouze v případě, že bylo v rozporu se zákonem nebo pokud dojde k zásadní změně podmínek a okolností, za kterých bylo přijato

VII.

Zabezpečení usnesení OZ a kontrola jeho plnění

1) Usnesení OZ se vyhotovuje písemně a nejpozději do 7 dnů (§95 odst.2) po zasedání. Zápis je rozesílán všem členům OZ.

2) Za vyhotovení usnesení a zápisu ze zasedání OZ odpovídá starosta.

VIII.

Dotazy členů obecního zastupitelstva

1) Členové OZ mají právo vznášet dotazy (§82 zák. 128/2000 Sb.), předkládat návrhy a požadovat od zaměstnanců ob.úřadu informace ve věcech, které souvisejí s výkonem funkce člena OZ
2) Pokud obsah dotazu vyžaduje, aby záležitost byla prošetřena nebo je nutné provést jiné opatření, např.připravit odpovídající řešení nebo není-li vysvětlení dotazu uspokojivé, musí být dotaz vyřízen nejpozději do 30 dnů po zasedání OZ

3) Návrh písemného vyřízení dotazu nebo připomínky, vyplývající z diskusního vystoupení, předloží dotázaný před odesláním odpovědi, starostovi nebo jeho zástupci.
4) Souhrnnou zprávu o vyřízení připomínek a dotazů, které nebyly zodpovězeny přímo na zasedání, předkládá starosta zastupitelstvu na následujícím zasedání.

5) Dotazy přednesené na zasedání OZ se zaznamenávají v zápise a je o nich, a jejich vyřízení,vedena evidence.

IX.

Účast občanů na jednání obecního zastupitelstva 

1) V pořadu jednání každého řádného zasedání OZ, je u každého bodu zařazena diskuze. Po diskusních příspěvcích členů OZ se mohou se svým příspěvkem přihlásit do diskuze občané. Na dotazy občanů odpovídají členové OZ nebo po vyzvání předsedajícím referent obecního úřadu. V případě, že odpověď nebo řešení vyžaduje více informací, odpovídá tazateli, pověřený člen OZ, písemně.

X.

Organizačně technické zabezpečení zasedání obecního zastupitelstva

1) Přípravu, organizační a technické zabezpečení zasedání OZ, zajišťuje starosta.

2) O každém jednání se pořizuje písemný zápis, obsahující zejména: 

· kdo řídil zasedání

· kolik členů OZ bylo přítomno

· které věci nebo návrhy byly projednávány

· kteří řečníci vystoupili v diskuzi a obsah jejich vystoupení, zejména pokud navrhovali změny v materiálech nebo změny usnesení, popřípadě přednesli námitku či připomínku
Zápis podepisuje starosta a zastupitelstvem určení ověřovatelé. Zápis, proti kterému nebyly na následujícím zasedání podány námitky se pokládá za schválený. Pokud byly podány námitky, rozhodne o nich OZ.

3) Zápisy ze zasedání OZ se archivují v souladu se skartačním řádem. Zápis musí být v souladu s §95, odst.2) zákona 128/2000 Sb., uložen na obecním úřadu k nahlédnutí.

XI.

Závěrečná ustanovení

1) Formu, technickou úpravu, rozsah zpráv, rozsah a počet příloh a další náležitosti materiálů pro jednání OZ upravuje předkladatel.

2) Změny, doplňky nebo vydání nového jednacího řádu schvaluje OZ.

3) Tento jednací řád Obecního zastupitelstva v Ostré nabývá účinnosti dnem  2.11.2006.

            zástupce starosty                                                                        starosta obce
