KNIHOVNI RAD

Obecni knihovny v Ostré

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny v Ostré, schvalenou zastupitelstvem obce
Ostra usnesenim ¢.j. 19/30/25, ze dne 23.4. 2025 a podle § 4, odst. 7 zdkona €. 257/2001 Sb.
(knihovni zakon), vyddvam tento knihovni fad:

I. Zakladni ustanoveni

ClL 1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a §12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zakon) a je zfizena za ticelem poskytovat rovnym zptisobem vSem obcantim bez rozdilu
vefejné knihovnické a informacni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho
zakona.

Cl.2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny Vv piisluSnych ustanovenich knihovniho zédkona. Jsou to zejména:
a) vypujcni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c) informacni sluzby:
i.  informace o katalozich, fondech a vyuZzivani knihovny,
ii.  informace z oblasti vefejné spravy,
iii.  Ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
iv.  pfistup na internet.
2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

I1. UzZivatelé knihovnickych a informa¢nich sluzeb

CL3
Registrace uzivatele

1. Registrovanym uzivatelem knihovny se muze stat kazda fyzickd nebo pravnicka
osoba vydanim prukazu uZzivatele na zéklad¢ vyplnéné ptihlasky ovétrené
knihovnikem podle osobnich dokladl uzivatele.

2. Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, ptijmeni, adresu
trvalého bydlisté a datum narozeni.

3. Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zaklad¢ pisemného souhlasu zakonného
zastupce.



Osobni udaje uzivateli bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym natizenim o
ochran¢ osobnich udaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochran¢ osobnich udaju je ptilohou
tohoto KR.

Cl 4
Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrzeni pofadku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a potadek.

Jestlize uZivatel nedodrzuje tato opatieni, miize byt docasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplsobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych piedpist.

Piipominky, podnéty a ndvrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo stné
knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

Uzivateli je zakdzdno kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programi v knihovné.

Uzivatel mize kopirovat na pfenosnd média informace ziskané z internetu, databazi a
elektronickych zdroji z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.
Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zdsahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel
pln€ odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni
techniky vcetn€ skod zplisobenych jim zanesenymi pocitaCovymi viry.

Uzivatel je povinen respektovat autorskoprdvni ochranu dat (viz zdkon ¢. 121/2000
Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pradvem autorskym a o zmeéné
nekterych zakoni (autorsky zédkon), v platném znéni a ostatni predpisy.

IIL. Vypiijéni ¥ad

CL 6
Zpristupniované knihovni dokumenty

Knihovna ptij¢uje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostiednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostiednictvim vymeénnych souborti.

Meziknihovni sluzbu zprostiedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14
knihovniho zakona, vyhlaSsky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokyni NK CR.

CL7
Rozhodnuti o ptijéovani

Mimo knihovnu si miize uzivatel pijcit vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumentt:
a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni,



b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,

¢) jejichz ptjcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy (poruseni
autorskych prav, sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

d) které¢ byly vypujCeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypujéni sluzby s podminkou vyptjc¢ky v pouze v prostorach knihovny.

CL 8
Postupy pri pijc¢ovani

Pied prevzetim vypujcky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlésit
vSechny zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypljénim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vypujéniho systému.
Uzivatel miize pozadat o rezervaci dokumentu ustné 1 pisemné (volnou formou — neni
urcen zadny formular).
CL9
Vypiujcni lhity

Vypijéni lhata pro pij¢ovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypujcni lhiita
muze byt prodlouzena az tiikrdt o jeden mésic, pozdda-li o to uzivatel pred jejim
uplynutim a nezada-li dokument dalsi uzivatel. V odiivodnénych ptipadech je mozné
povolit novou vyptjcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho predloZeni.

Knihovna je opravnéna v odivodnénych piipadech stanovit kratSi vypajéni lhitu
ptipadné zadat vraceni pijceného dokumentu pied uplynutim vypijcni lhity.

Cl. 10
Vraceni vypiijéeného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vypujéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypuj€il. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjiSténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, popiipadé¢ uhradit Skodu jako pfi ztraté
dokumentu.

Je zakazano zpracovavat text vypujceného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zplisobem do vypljceného
dokumentu zasahovat.

CL 11
Prava a povinnosti uzivateli pro pijéovani mimo knihovnu

Pro ptjcovani knihovnich fondd plati ustanoveni obcanského zakoniku o plj¢ovani
véct.

Mimo knihovnu mize mit uzivatel vypljceno zpravidla nejvyse 5 dokumentt .
Uzivatel nesmi vyptjeny dokument piijcovat dalSim osobam. Ruci za néj po celou
dobu vypijcky.

Uzivatel ruci za vypijceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vyptjcce
zdznam. Pfi vraceni dokumentu uzivatel na vyzadéani obdrzi potvrzeni o vraceni.
Jestlize uzivatel nevrati pj¢eny dokument ve stanovené lhatg, uctuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni (zpozdné).

Jestlize uzivatel ani po upomenuti ptjc¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani paj¢eného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna
manipulacni poplatek jako nédhradu za naklady spojené s ptipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.



D=

Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.

IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho Fadu

Cl 12

Ztraty a nahrady
UZivatel je povinen bezodkladng hlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knihovnou nahradit S§kodu.
O zpuasobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Miize pozadovat nahradu Skody
uvedenim do plvodniho stavu obstardnim ndhradniho vytisku téhoZz dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
ptvodniho stavu neni mozné nebo Uc¢elné, miZze knihovna pozadovat jako nahradu
totéZ dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finanéni nahradu. Finan¢ni nahradu
stanovuje knihovna.
UZivatel je povinen hradit 1 vSechny naklady, které knihovné€ v souvislosti se ztratou
vznikly.
Do vyfeSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

ClL13
Poplatky za piestupky proti Knihovnimu fadu

Poplatek z prodleni:
povinnost platit poplatek z prodleni nastavda dnem, ktery nasleduje po
skonceni stanovené vypijéni lhiity. Pfipadé-li posledni den stanovené lhity
na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na nejblizsi dalsi vyptjcni
den.

Vymahani nevracenych vypujcek:
nezévisle na vymahani poplatkl z prodleni vyméaha knihovna upominkami
vraceni dokument. Po cCtyfech bezvyslednych upominkdch (z nichz
posledni je doporuceny dopis obecniho tfadu) nésleduje vymahani pravni
cestou.

ClL 14
Nahrada vSeobecnych $kod

Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obc¢anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do pfedesiého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo zada-li to poskozeny,
hradi se Skoda v penézich.”).

Za Skody zpiisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych predpisa.

V. Zavéretna ustanoveni
Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny .
Nedilnou sou¢asti KR jsou pfilohy.
Rusi se Knihovni fad ze dne 17.9. 2004.
Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou.



VI. Prilohy Knihovniho Fadu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatki Obecni knihovny v Ostré.
2. Pouceni o ochran¢ osobnich udaji

V Ostré dne 23.4. 2025
razitko knihovny
podpis knihovnika

Mgr. Jana Kaucka
V.I.



Piiloha €. 1. Knihovniho Fadu Knihovny obce Ostra
Cenik sluzeb

1. Pen¢zita nahrada skody na knihovnich jednotkach podle ¢l. 12
a) nahrada ztracené, zni¢ené nebo dale neupotiebitelné knihovni jednotky, Dvojnésobek ceny knihy, nejméné vSak
ktera neni uvedena dale pod pismenem b) 300 K¢
b) nahrada ztraceného, zni¢eného nebo dale neupotiebitelného ¢asopisu (nebo Dvojnasobek ceny Casopisu, nejméné
jiné knihovni jednotky, kterd ma charakter periodického tisku) vSak 100 K¢
¢) za poskozeni knihovni jednotky uvedené pod pismenem a), které nebrani 100 K&
jejimu dal$imu pouziti podle ¢l. 41 odst.(3)
f) za poskozeni knihovni jednotky uvedené pod pismenem b), které nebrani 20 K&
dalsimu pouziti podle ¢l. 41 odst. (3)

2. Sankce (zpozdné) podle ¢l. 13

jednorazové sankce v piipadé piekro¢eni vypijéni lhity o

1 - 14 dnt détido 151let 25 K¢

dospéli 30 Ke
15-28dnd détido 151et 54 K¢
dospéli 60 K¢
29—-42dna  détido 151et 116 K¢
dospéli 122 K¢
43 -56dnd  détido15let 146 K&
dospéli 274 K¢

P1i prekroceni vyptijeni lhiity o vice nez 56 dnti bude dale ptipocitavano zpozdné za kazdou
vyptjcenou knihovni jednotku a den:

détido 151let 2 K¢
dospéli 3Ke

3.
P1i prekroceni vypuijéni lhity u knihovni jednotky ptijcené prostrednictvim MVS ¢ini zpozdné za
kazdou vyptijcenou knihovni jednotku a den 5 K¢.

4. Upominani a soudni vymahéni dluhu podle ¢l. 13
a) upominka postovné a rezijni naklady ve skutecné vysi

b) ptedzalobni vyzva naklady ve skutecné vysi (vCetné pripadnych nakladl na pravni zastoupeni)



Piiloha 2 Knihovniho Fadu Knihovny obce Ostra
Pouceni o ochrané osobnich udaji
Spravcem osobnich udaja uzivateld knihovny je obec Ostra (dale jen knihovna)

Knihovna zpracovava osobni tidaje registrovanych uzivateli v tomto rozsahu:

Povinné identifikani udaje: jméno, prijmeni, datum narozeni, adresa trvalého
pobytu

Nepovinné kontaktni udaje: e-mail, telefon

Sluzebni Udaje: cislo ctendrského prikazu, prehled vypiijcek vcietné historie,
prehled rezervaci, upominani

Ugetni udaje o provedenych o penézitych transakcich, zejména o jejich uéelu, misté, Case a
dalSich naleZitostech.

Registrovany wuzivatel ozndmi knihovné ptfipadné zmény identifikatnich a kontaktnich
osobnich tdajli bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni udaje za ucelem poskytovani knihovnickych, informacnich a
dalSich sluzeb uzivatelim, informovani uzivatelii o sluzbach a dale za ucelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni idaje vyuziva knihovna za G¢elem lepsi komunikace
s uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto idaje uvést.

Prava uzivateli jako subjekti osobnich udaja

Uzivatel mad pravo na pristup k osobnim udajiim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZzivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udaju, ptipadné umozni ndhled do piihlasSky ¢tenate a dalSich dokladii u ni ulozenych.

Zadosti uzivateli tykajici se ochrany osobnich tdaji knihovna vyfizuje bez zbyte&ného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

Doba uchovani osobnich udaja

Knihovna uchovava osobni tidaje registrovanych uzivateli po dobu registrace a (jeden rok)
poté. Registrovany uzivatel mize pozadat o likvidaci svych osobnich udaja, pokud nema vici
knihovné Zadny dluh a nepfeje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Registrovany uzivatel
muze také pozadat o vymazadni historie vypujcek, aniz by byla ukoncena jeho
registrace. QOsobni udaje v pocitacovych databazich jsou likvidovany vymazanim
identifikac¢nich idajii (anonymizace). Osobni udaje v listinné podobé jsou likvidovany dle
Spisového a skartacniho fadu Ostrd.

Zabezpeceni osobnich udaji

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pfistup k t€émto pisemnostem je omezen pouze na zameéstnance, ktefi s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich ukold.

Osobni udaje knihovna uchovavd pisemné na zabezpeCeném misté, do budoucna bude
uchovavdno v pocitacové databdzi. Pfistup k témto datim bude chrdnén systémem



pfistupovych uct, hesel a prav stanovenych v rozsahu potiebném pro plnéni ukold
jednotlivych zaméstnanct.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni udaje na zékladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou

s uzivatelem uzaviela ptfijetim jeho piihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym naiizenim
o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tdaji vykonava Utad pro ochranu osobnich tidajti, na ktery se
muZete obratit v ptipad¢ stiznosti. Budeme vsak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich udaji obratite nejprve na nas: OU Ostra, obec.ostra@ostra.cz, 739 286 887
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